
 
 
 
 

          
 

 
INSTITUTO UNIVERSITARIO JESÚS OBRERO 
 

PROGRAMA DE ESTUDIO 
 
 

  Unidad Curricular:     Sistemas Contables 

  Carrera:   Contaduría 

 Semestre:    Quinto CÓDIGO:    SIC-543 
HORAS SEMANALES:    4 

 Horas Teóricas:  2  Horas Prácticas:  2 

 Unidades de Crédito:    3  Prelaciones:   COG-443 



 
 
 
 

PRESENTACIÓN 
 

 El programa de la unidad curricular Sistemas Contables responde a las exigencias previstas en el diseño curricular 

de la Carrera de Contaduría, y tiene por finalidad dotar al estudiante de los conocimientos teóricos y  prácticos 

especializados, que le permitan desempeñar sus funciones con eficacia y alta calidad. De igual forma, comprender y 

desarrollar los procedimientos necesarios para la operación del susbistema contable para su funcionamiento y 

relacion con el entorno. 
 

PROPÓSITOS 
 

• Tener el conocimiento  conceptual de sistema y su aplicación práctica en la empresa 

• Distinguir la operación de cada uno de los diferentes subsistemas que operan dentro de la empresa.   

• Establecer las relaciones que existen entre los subsistemas de la empresa.  

• Señalar la importancia del uso de la tecnología en la operación de los sistemas.  

• Establecer procedimientos que permitan la interacción óptima de los sistemas de la empresa, y en particular 

desarrollar procedimientos que permitan la operación integrada del subsistema contable.  

• Aplicar técnicas en el establecimiento y operación del Sistema Contable dentro de la empresa.  

• Evaluar el desempeño de los Sistemas Contables para realizar los cambios necesarios para su optimización. 

• Evaluar el control interno, los riesgos y la seguridad en un ambiente de procesamiento electrónico de datos.  

• Propiciar el desarrollo de un profesional crítico, objetivo, analítico, honesto, apegado a la legalidad, emprendedor 

y motivado a logro.  



 
 
 
 

OBJETIVOS 
 

1. Definir el concepto de “Sistema”, su importancia y el impacto de la tecnología en la operación de los sistemas 

de la empresa.  

  

2. Definir y establecer la función de los procedimientos para el óptimo desempeño de los sistemas.  

 

3. Comprender la operación y comportamiento de los Sistemas Contables.  

 

4. Establecer pautas para el procesamiento de la información contable requerida por las diferentes áreas de la 

empresa.  

 

5. Comprender la evaluación y Auditoría de Sistemas Contables bajo el ambiente de  PED  

 

6. Interactuar en forma  práctica con Sistemas Contables computarizados.  

 

 

 

 

 



 
 
 
 
OBJETIVO NO. 1. 

 Definir el concepto de “Sistema”, su importancia y el impacto de la tecnología en la operación de los sistemas de la 
empresa. Clasificar los subsistemas en la empresa y establecer las interrelaciones entre ellos. 

CONTENIDO  
SEMANA Nº 1 Y 3 

ACTIVIDAD DEL 
PROFESOR 

ACTIVIDADES DEL 
ALUMNO EVALUACIÓN 

• Importancia de los 
sistemas, el ciclo del 
negocio de la empresa. 

• Conceptos básicos de 
sistemas: definición, 
clasificación y análisis 
de sistemas. 

• Diferentes tipos de 
sistemas y su 
operación. 

• Análisis de los 
sistemas contables 

• Explicación de cada 
punto de la unidad. 

• Recomendación de 
lecturas. 

• Proponer ejercicios 
• Discusión con su grupo 

acerca del contenido 
del objetivo. 

• Leer los tópicos 
recomendados. 

 
• Formulación de 

preguntas e 
inquietudes. 

 

• Escrita conjuntamente 
con el objetivo 2     

EVALUACIÓN RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: 
Pizarrón, láminas y material impreso. PESO: 15% 
BIBLIOGRAFÍA: 
ANDRADE Mendoza, Marco. Sistemas y Procedimientos Contables. Nuevas tendencias en la 
Contaduría, UCAB, 1.996 
 CATACORA, Fernando.  Sistemas y Procedimientos Contables, Mc. Graw hill, 1.996.. 

 
PONDERACIÓN 

50% 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
OBJETIVO NO. 2. 
 Definir y establecer la función de los procedimientos para el óptimo desempeño de los sistemas. 

CONTENIDO 
SEMANA Nº 4 A 6 

ACTIVIDAD DEL 
PROFESOR 

ACTIVIDADES DEL 
ALUMNO EVALUACIÓN 

• Función de los 
procedimientos en la 
empresa. 

• Establecimiento de 
procedimientos 
contables y su relación 
con los principios de 
contabilidad.. 

•  Manuales de 
procedimientos 
administrativos y 
contables. 

• Explicación de cada 
punto de la unidad. 

• Recomendación de 
lecturas. 

• Proponer ejercicios. 
 

• eer los tópicos 
recomendados. 

• Formulación de 
preguntas e 
inquietudes. 

• Realizar los ejercicios 
propuestos 

 

• Escrita conjuntamente 
con el objetivo 1   

EVALUACIÓN RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: 
Pizarrón, láminas y material impreso. PESO: 15% 
BIBLIOGRAFÍA: 
ANDRADE Mendoza, Marco. Sistemas y Procedimientos Contables. Nuevas tendencias en la 
Contaduría, UCAB, 1.996 
 CATACORA, Fernando.  Sistemas y Procedimientos Contables, Mc. Graw hill, 1.996.. 

 
PONDERACIÓN 

50% 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
OBJETIVO NO. 3. 
 Comprender la operación y el comportamiento de los Sistemas Contables 

CONTENIDO 
SEMANA Nº 7 A 9 

ACTIVIDAD DEL 
PROFESOR 

ACTIVIDADES DEL 
ALUMNO EVALUACIÓN 

• Características de los Sistemas 
Contables. 

• Preparación de los datos para el 
procesamiento en los Sistemas 
Contables. 

• Diseño y uso de formularios 
para la captura, proceso y 
almacenamiento de la 
información contable. 

• Responsables del registro 
contable y su interacción con el 
Sistema Contable: Producción, 
Costos, Ventas y Finanzas 
  

• Explicación de cada 
punto de la unidad. 

• Recomendación de 
lecturas. 

• Proponer ejercicios. 
 

• Leer los tópicos 
recomendados. 

• Formulación de 
preguntas e 
inquietudes. 
 

• Escrita conjuntamente con 
los objetivos 4 y 5   

EVALUACIÓN RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: 
Pizarrón, láminas y material impreso. PESO: 15% 
BIBLIOGRAFÍA: 
ANDRADE Mendoza, Marco. Sistemas y Procedimientos Contables. Nuevas tendencias en la 
Contaduría, UCAB, 1.996 
CATACORA, Fernando.  Sistemas y Procedimientos Contables, Mc. Graw hill, 1.996.. 
 . 

 
PONDERACIÓN 

50% 

 
 
 
 



 
 
 
 
OBJETIVO NO. 4. 
Establecer pautas para el procesamiento de la información contable requerida por las diferentes áreas de la empresa. 

CONTENIDO  
SEMANA Nº 10  -  13 

ACTIVIDAD DEL 
PROFESOR 

ACTIVIDADES DEL 
ALUMNO EVALUACIÓN 

• El proceso para  el registro de las 
operaciones contables de la empresa 

• Evaluación y establecimiento de control 
interno y su relación con las operaciones 
contables. 

• Establecer los procedimientos en las 
diferentes áreas: producción, compras, 
cuentas por pagar, ventas, facturación, 
cuentas por cobrar, nómina.. 

• Proceso de ajuste y cierre contable 
 

• Explicación de cada 
punto de la unidad. 

• Recomendación de 
lecturas. 

• Proponer ejercicios. 
 

• Leer los tópicos 
recomendados. 

• Formulación de 
preguntas e 
inquietudes. 
 

• Escrita conjuntamente 
con el objetivo  3 y 5 

EVALUACIÓN RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: 
Pizarrón, láminas y  material impreso. PESO: 15% 

BIBLIOGRAFÍA: 
ANDRADE Mendoza, Marco. Sistemas y Procedimientos Contables. Nuevas tendencias en la 
Contaduría, UCAB, 1.996 
CATACORA, Fernando.  Sistemas y Procedimientos Contables, Mc. Graw hill, 1.996.. 
 

 
PONDERACIÓN 

50% 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
OBJETIVO NO. 5. 

Comprender la evaluación y Auditoría de Sistemas Contables bajo el ambiente  de  PED.. 
CONTENIDO 

SEMANA Nº14 - 16 
ACTIVIDAD DEL 

PROFESOR 
ACTIVIDADES DEL 

ALUMNO EVALUACIÓN 

• Evaluación de los aspectos 
tecnológicos 

• Evaluación de riesgos y el 
impacto de los sistemas 
computarizados sobre los 
mismos. 

• Evaluación del control 
interno en ambientes de 
PED 

• Establecimiento de medidas 
de seguridad en el entorno 
de PED. 

 

• Explicación de cada punto 
de la unidad. 

• Recomendación de lecturas.
• Proponer ejercicios. 
 

• Leer los tópicos 
recomendados. 

• Formulación de preguntas e 
inquietudes. 

 

• Escrita conjuntamente con 
el objetivo 3 (Mano de 
Obra). y el 4. 

EVALUACIÓN RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: 
PIZARRÓN, LÁMINAS Y MATERIAL IMPRESO. PESO: 20% 
BIBLIOGRAFÍA: 
ANDRADE Mendoza, Marco. Sistemas y Procedimientos Contables. Nuevas tendencias en la 
Contaduría, UCAB, 1.996 
CATACORA, Fernando.  Sistemas y Procedimientos Contables, Mc. Graw hill, 1.996.. 
 

 
PONDERACIÓN 

50% 

 

 

 

 



 
 
 
 
OBJETIVO NO. 6. 
Interactuar en forma  práctica con Sistemas Contables Computarizados. 

CONTENIDO 
SEMANA Nº 6 A 16 

ACTIVIDAD DEL 
PROFESOR 

ACTIVIDADES DEL 
ALUMNO EVALUACIÓN 

• Desarrollo de códigos 
Contables 

• Registro de comprobantes 
• Emisión de reportes 
• Interacción con otros 

subsistemas: Nómina, 
Facturación, Cuentas por 
pagar, Cuentas por cobrar 

• Emisión de estdos financieros 
 

• Explicación del 
funcionamiento en 
cada punto de los 
sistemas  

. 
• Proponer ejercicios. 
 

• Leer los tópicos 
recomendados. 

• Formulación de preguntas 
e inquietudes. 

• Realización de las 
prácticas  en el laboratorio  
de computación 

 

• Presentación de trabajo 
final 

EVALUACIÓN RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: 
Laboratorio de Computación, Pizarrón, láminas y material impreso PESO: 20% 

BIBLIOGRAFÍA: 
 ANDRADE Mendoza, Marco. Sistemas y Procedimientos Contables. Nuevas tendencias en la 
Contaduría, UCAB, 1.996 
CATACORA, Fernando.  Sistemas y Procedimientos Contables, Mc. Graw hill, 1.996.. 
 

 
PONDERACIÓN 

50% 

 

 

 



 
 
 
 

BIBLIOGRAFÍA 

 

 
ANDRADE Mendoza, Marco. Sistemas y Procedimientos Contables. Nuevas tendencias en la Contaduría, UCAB, 

1.996 

CATACORA, Fernando.  Sistemas y Procedimientos Contables, Mc. Graw hill, 1.996.. 

 
   
 




